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ОБ ОРГАН И ЗАЦ И И  П РОП УСКН ОГО РЕ ЖИ МА В Ш КОЛЕ

1. Общие положения

1.1. Н астоящ им П о ло жением о пределяется о рганизация и по рядо к о сущ ествления 

пропускного режи ма на территории М Б О У  «Б о мская СО Ш » (далее -  Ш кола) в  целях 

обеспечения о б щ ественно й безопасно сти, со хранно сти имущ ества, предупреждения 

во змо жны х терро ристических, экстремистских акций и други х противоправны х 

проявлений в  отнош ении учащ ихся, педаго гических раб о тнико в и техническо го  персонала 

о б разо вательно го  уч реждения.

1.2. В ы по лнение требо ваний насто ящ его  П о ло жения о б язательно  для учащ ихся, всех 

со труднико в, по сто янно или временно  рабо таю щ их в ш ко ле, всех ю ридических и 

ф изических лиц, о сущ ествляю щ их свою  деятель но сть  или нахо дящ ихся по другим 

причинам на террито рии ш колы .

П ропускной режим -  со во купно сть  мероприятий и правил, исклю чаю щ их во змо жно сть 

несанкцио ниро ванно го  про хо да лиц, про езда транспо ртны х средств , проноса (провоза) 

имущ ества на территорию  или с территории ш колы .

1.3. П ропускной режим в о б разо вательно м учреждении о сущ ествляется:

-  в учеб но е время -  дежур н ы м о храннико м

-  в ночное время, в  вы хо дны е и праздничны е дни -  сто ро жем

1.4. О тветственны й за организацию  и обеспечение про пускно го  режима на территории 

Ш колы  назначается приказо м руко во дителя о б разо вательно го  учреждения.

2. Организация пропускного режима

2.1 . П рием уч ащ ихся, рабо тнико в о б разо вательно го  уч реждения и по сетителей

В хо д учащ ихся (во спитаннико в) в  об разо вательно е уч реждение на учеб ны е занятия 

о сущ ествляется само сто ятель но  с 8 .00.(1  смена). Работники образовательного учреждения 

пропускаю тся на территорию  образовательного учреждения без предъявления документа, с 

записью  в журнале регистрации посетителей, со гласно  ш татно му расписанию .

В о время учеб но го  про цесса на переменах уч еникам не разреш ается вы хо дить  из 

здания ш колы .

П о сетители (и/или ро дители) про пускаю тся в о б разо вательно е учреждение на 

основании паспо рта или иного до кумента, удо сто веряю щ его  лично сть с обязательной 

ф иксацией данны х до кумен та в журнале регистрации по сетителей (паспо ртны е данны е, 

время приб ы тия, время уб ы тия, к ко му приб ы л, цель  по сещ ения об разо вательно го  

учреждения).

При вы полнении в о б разо вательно м учреждении стро ительны х и ремо нтны х рабо т, 

до пуск рабочих о сущ ествляется по списку по дрядно й организации, со гласо ванно му с 

руко во дителем Ш ко лы . П ро изво дство  рабо т о сущ ествляется по д ко нтро лем специально 

назначенно го  приказо м руко во дителя представителя Ш ко лы .



П осле о ко нчания времени, о тведенно го  для в хо да уч ащ и хся на занятия или их вы хо да 

с занятий, дежурны й администрато р об язан про извести осмотр помещ ений 

о б разо вательно го  уч реждения на предмет вы явления посто ронних, взры во о пасны х и 

по до зрительны х предмето в.

П о сетитель , по сле записи его  данны х в журнале регистрации по сетителей, 

перемещ ается по территории о б разо вательно го  уч реждения в со про во ждении дежурно го  

педаго гическо го  раб о тника или педаго гическо го  раб о тника, к ко то ро му прибыл 

по сетитель .

Для встречи с учителями или администрацией ш ко лы  ро дители сообщ аю т дежурно му 

ф амилию , имя, о тчество  уч ителя или администрато ра, к ко то ро му они направляю тся, 

ф амилию , имя сво его  реб енка, класс  в ко то ро м он уч и тся; делаю т в журнале регистрации 

со о тветствую щ ую  запись .

С учителями ро дители встречаю тся после уро ко в, а во  время перемены , - то лько  в 

экстренны х случ аях.

П рохо д ро дителей на классны е со брания, классны е часы  о сущ ествляется по списку, 

со ставленно му и по дписанно му классны м руко во дителем с предъ явлением до кумента, 

удо сто веряю щ его  лично сть  без регистрации данны х в журнале уч ета по сетителей.

У чителя о б язаны  предупредить  дежурно го  о времени встречи с ро дителями, а также о 

времени и месте про ведения ро дитель ских собраний.

В  случ ае незапланиро ванно го  прихо да в ш ко лу ро дителей, дежурны й в ы ясняет цель их 

прихо да и про пускает в ш ко лу то лько  с разреш ения администрации, делая записи в 

журнале регистрации.

Ро дители, приш едш ие встречать  сво их детей по окончании уро ко в, о жидаю т их на 

кры льце ш ко лы  (и/или во  дво ре ш ко лы ).

Н ахо ждение уч астнико в  о б разо вательно го  про цесса на территории о б ъ екта после 

окончания учеб но й смены  и рабо чего  дня без со о тветствую щ его  разреш ения руко во дства 

о б разо вательно го  уч реждения запрещ ается.

2 .2 . О смотр вещ ей по сетителей.

При наличии у  по сетителей ручной клади дежурны й о хранник предлагает добровольно 

предъ явить  со держимо е ручной клади.

В  случ ае о тказа в ы зы в аетс я дежурны й администрато р о б разо вательно го  учреждения, 

по сетителю  предлагается по до ждать  их у  вхо да. При о тказе предъ явить  со держимое 

ручной клади дежур н о му администрато ру по сетитель  не до п ус каетс я в образо вательно е 

учреждение.

В  случ ае, если по сетитель , не предъ явивш ий к о смо тру ручную  кладь , о тказы вается 

по кинуть  о б разо вательно е учреждение дежурны й администрато р оценив о б стано вку, 

инф ормирует директо ра (или лицо его  замещ аю щ его ) и дей ств ует по его  указаниям, при 

нео бхо димости в ы зы в ает наряд милиции, применяет средство  трево жно й сигнализации.

Данны е о по сетителях ф иксирую тся в журнале регистрации по сетителей.

2 .3 . Ж урнал регистрации по сетителей.

№ Д ата Ф.И .О В ремя В ремя Ц ель П одпись

п/п по сещ ения

О У

по сетителя

До кумент,

удо сто веряю щ ий

в хо да в 

О У

в ы хо да из 

О У

по сещ ения 

К  ко му 

из

дежурно го



лично сть раб о тай 

ко в О У  

прибы л

Ж урнал регистрации по сетителей заво дится в начале учеб но го  го да (1 сентяб ря) и 

в едется до  нач ала но во го  учеб но го  го да (31 ав гус та следую щ его  го да).

Ж урнал до лжен б ы ть  прош ит, страницы  в нем про нумеро ваны . Н а первой странице 

журнала делается запись  о дате его  заведения. Замена, изъ ятие страниц из Ж урнала 

регистрации по сетителей запрещ ены .

2 .4 . П ро пуск авто транспо рта на территорию  о б ъ екта запрещ ён, кро ме транспо рта 

предназначенно го  для по дво за про дукто в питания.

Обо всех  случ аях  длительно го  нахо ждения не устано вленны х транспо ртны х средств на 

территории или в непо средственно й близости от о б разо вательно го  учреждения, 

транспо ртны х средств , вы зы ваю щ их подозрение, о тветственны й за пропускно й режим 

(дежурны й) инф ормирует руко во дителя о б разо вательно го  уч реждения (лицо его 

замещ аю щ ее) и при нео б хо димо сти, по со гласо ванию  с руко во дителем образо вательно го  

учреждения (лицо м его  замещ аю щ им) инф ормирует террито риальны й орган внутренних 

дел.

3. О бязанно сти дежур н ы х

3.1 . Дежурны й до лжен знать :

- до лжно стную  инструкцию ;

- особенности о б разо вательно го  учреждения и прилегаю щ ей к нему территории, 

распо ло жение и по рядо к раб о ты  охранно-пожарной и трево жно й сигнализации, средств 

связи, по жаро туш ения, правила их испо льзо вания и о б служивания;

- общ ие усло вия и меры  по обеспечению  безопасно сти о б ъ екта, его  уязв и мы е места;

- по рядо к взаимо действия с право о хранительны ми о рганами, внутренний распо рядо к 

о б разо вательно го  уч реждения, правила о смо тра ручной клади и авто транспо рта.

3 .2 . Н а по сту дежурно го  до лжны  бы ть :

- средство  мо бильно й связи;

- средство  трево жно й сигнализации;

- телеф оны  дежур н ы х  служб  право о хранительны х о ргано в, ГО  и Ч С, аварийно- 

спасатель ны х служб , администрации о б разо вательно го  уч реждения;

- системы  управления техническими средствами ко нтро ля за об стано вко й.

3 .3 . Дежурны й о б язан:

- перед заступлением на по ст о сущ ествить  о б хо д территории о бразо вательно го  

учреждения, про верить  наличие и исправно сть о б о рудо вания (со гласно  описи) и 

о тсутствие по вреждений на внеш нем о граждении, о кнах, дв ер ях ;

- проверить исправно сть  раб о ты  технических средств  ко нтро ля за об стано вко й, средств 

связи, наличие средств  по жаро туш ения, до кументации по ста. О вы явленны х недо статках 

и наруш ениях про извести запись  в  журнале приема - сдачи дежур ств а.

- до ло жить  о про изведенно й смене и вы явленны х недо статках дежурн о му администрато ру 

или руко во дителю  о б разо вательно го  учреждения;



- о сущ ествлять  про пускно й режим в о б разо вательно м учреждении в  со о тветствии с 

насто ящ им П о ло жением;

- об еспечить  ко нтроль за склады ваю щ ейся об стано вко й на территории об разо вательно го  

учреждения и прилегаю щ ей местно сти;

- вы являть  лиц, пы таю щ ихся в наруш ение устано вленны х правил проникнуть  на 

территорию  о б разо вательно го  учреждения, со верш ить про тиво правны е действия в 

отнош ении уч ащ ихся (во спитаннико в), педаго гическо го  и техническо го  персонала, 

имущ ества и о б о рудо вания о б разо вательно го  уч реждения и пресекать  их действия в 

рамках своей ко мпетенции.

- производить о б хо д территории о б разо вательно го  уч реждения не реже чем 3 раза в  день : 

перед начало м учеб но го  про цесса, во  время пересмены  и после окончания занятий и при 

нео бхо димо сти;

- при об наружении по до зрительны х лиц, взры во о пасны х или по до зрительны х предмето в и 

други х во змо жны х предпо сы ло к к чрезвы чайны м ситуациям вы звать  полицию  и 

действо вать  со гласно  служеб но й инструкции;

3.4 . Дежурны й имеет право:

- треб о вать  о т уч ащ ихся, персо нала о б разо вательно го  уч реждения, по сетителей 

соблю дения насто ящ его  П о ло жения, правил внутреннего  распо рядка;

- треб о вать  немедленно го  устранения вы явленны х недо статко в , пресекать  попы тки 

наруш ения распо рядка дня и про пускно го  режима;

- для вы по лнения сво их служеб н ы х об язанно стей по ль зо вать ся средствами связи и другим 

о б о рудо ванием, принадлежащ им о б разо вательно му учреждению ;

3 .5 . Д ежурн о му запрещ ается:

- по кидать  по ст без разреш ения руко во дителя о б разо вательно го  уч реждения;

- до пускать  на о б ъ ект по сторонних лиц с наруш ением устано вленны х правил;

- разглаш ать  по сто ронним лицам инф ормацию  об о б разо вательно м учреждении и по рядке 

организации его  о храны .
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